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Kom i gang med Mac OS X El Capitan


	En Mac er en PC – en av de mest populære i verden! Mac er en forkortelse for Macintosh og blir produsert av Apple som også har bl.a. telefonen iPhone, nettbrettet iPad og musikkspilleren iPod. Alle disse produktene har på hver sin måte endret måten vi bruker teknologi på i hverdagen vår.

Hvis du er vant med å bruke en Windows-PC vil det bli en helt ny opplevelse å bytte til Mac. De to systemene ligner hverandre på mange måter, men de er likevel helt forskjellige.

Den perfekte følgesvenn til Mac-en din
Med dette heftet er du sikker på å få det beste ut av Mac-en – uansett om du er nybegynner, eller er vant til Mac og vil lære mer om mulighetene.

Du vil lære alt det grunnleggende: Hvordan du finner frem i systemet, hvordan PC-en settes opp etter dine behov og hvordan du bruker de vanligste funksjonene.

Deretter går vi i dybden med mange av de innebygde programmene i Mac-en. Bl.a. lærer du hvordan du kommer på nettet med Internettleseren Safari, sjekker e-post i programmet Mail og organiserer hverdagen med programmer som Kalender, Påminnelser og Notater.

Heftet tar utgangspunkt i det nyeste operativsystemet til Mac, OS X El Capitan, som kan hentes gratis fra App Store – et program du også kan lese mer om i heftet.



God fornøyelse med Mac!
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KAPITTEL EN
	
Raskt i gang med Mac





I dette kapittelet går vi gjennom de aller første stegene du må ta som ny Mac-bruker. Du lærer hvordan du skrur Mac-en av og på og hva Dvale-modus betyr. Du vil finne ut hvordan du kommer på nettet, styrer lysstyrken på skjermen og lydstyrken på høyttalerne. 

Kapittelet viser også de vesentlige forskjellene mellom Windows-PC og Mac-PC. Vi ser på hvordan høyreklikk fungerer annerledes, hvordan du åpner og lukker programmer på en ny måte og hvordan du kan jobbe med flere vinduer på en gang.

Du lærer også hvordan du bruker ulike grunnleggende småprogrammer som gjør det enklere å jobbe på Mac. Dessuten tar vi en titt på søkeverktøyet Spotlight, filhåndteringsprogrammet Finder, Launchpad, Mission Control og Varslingssenteret.




Skrivebordet
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	Når du logger inn på Mac-en er skrivebordet det første du ser. Skrivebordet er den store flaten med et bakgrunnsbilde bakerst på skjermen. I utgangspunktet har skrivebordet et bilde av El Capitan-klippen i California som det nyeste operativsystemet til Mac er oppkalt etter (OS X El Capitan).

På skrivebordet kan du lagre filer, mapper og snarveier til programmer. For å gjøre det må du bruke Finder som vi skal se nærmere på senere i kapittelet. I Finder kan du finne frem til det du ønsker å flytte til skrivebordet ditt – og deretter trekke det ut på skrivebordet.

De fleste bruker skrivebordet som midlertidig arbeidsplass: Mens man jobber med en bestemt oppgave kan man legge tilhørende dokumenter, mapper og programsnarveier ut på skrivebordet slik at du finner dem raskt når de trengs. Når prosjektet er ferdig kan man samle tingene sammen i en mappe og lagre den et annet sted.

Hvis du høyreklikker på skrivebordet kan du bytte bakgrunnsbildet selv. Når du høyreklikker kommer det opp en boks – trykk Endre skrivebordsbakgrunn. Senere i heftet lærer du mer om hvordan du tilpasser skrivebordet – bl.a. å legge inn flere skrivebord du kan bla mellom. 
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    	Når du åpner ulike programvinduer blir skrivebordet ditt skjult bak dem. Hvis du trenger noe fra skrivebordet ditt, kan du skjule alle vinduene med en enkel fingerbevegelse slik at skrivebordet kommer frem. Legg fire fingere samlet på Styreflaten og skyv dem deretter fra hverandre.






		







	


Docken
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	Helt nederst på skjermen finner du docken som har en vannrett rekke med programikoner. Du finner programnavnene ved å la musen hvile over ikonene.

Hvis du klikker på ett av ikonene åpnes programmet du har trykket på. Når et program er aktivt kommer det frem en liten, svart prikk under programikonet.

Det er ikke alle programmene på Mac-en som ligger på denne docken. Hvis du åpner et program som ikke er i docken kommer programikonet frem til høyre for standardikonene i docken slik at du kan se at programmet er aktivt. Ikonet forsvinner igjen når du lukker programmet.

I utgangspunktet er docken fylt med programmer som følger med når du kjøper en Mac. Hvis du vil, kan du selv velge hvilke programmer du ønsker å ha i docken – f.eks. de programmene du bruker mest.

For å ta bort et program fra docken, trekker du ikonet ut i papirkurven ytterst til høyre. For å legge til et program må du finne det i Finder eller Launchpad og deretter trekke det på plass i docken.
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    	Programmet Finder er alltid aktivt og kan ikke tas bort fra docken.
		







	


Alle programmene dine i Launchpad
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	Når du vil åpne et program som ikke er i docken din er funksjonen Launchpad god. Du kan alltid åpne denne visningen og du kan åpne alle programmer på Mac-en herfra.

For å åpne Launchpad trykker du på ikonet med et romskip i docken din. Hvis du bruker en styreflate kan du i stedet legge fire fingere på feltet og deretter knipe dem sammen for å åpne Launchpad. Dette kan du gjøre uansett hvilket program du er i på Mac-en.

I Launchpad vises alle programmene dine som små ikoner ved siden av hverandre – akkurat som apper på iPhone og iPad. Når du klikker på et program åpner det opp med det samme. Hvis du ikke finner det programmet du leter etter, kan du skrive det i søkefeltet øverst på skjermen.

Hvis du har flere programmer enn det er plass til på skjermen i Launchpad blir det automatisk opprettet en ny side til resten. Du kan bla mellom de ulike sidene ved å dra to fingre til siden over Styreflaten, eller en finger over overflaten på Magic Mouse. Legg merke til de hvite prikkene nederst på Launchpaden som viser hvilken side du er på.
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    	Du kan organisere programmene i mapper i Launchpaden, akkurat som på iPhone, iPad eller iPod Touch. Hvis du trekker et program over et annet blir det opprettet en mappe. Du kan endre navnet på mappen ved å klikke på det. Du kan legge til flere programmer ved å trekke dem over i mappen.
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